华东师范大学外语学院关于本院教师申请境内学术会议差旅费的管理办法
（经2023年5月15日外语学院党政联席会审议通过）
一、各系教师因教学科研工作需要，参加境内学术会议，适用于本规定。
二、参加境内学术会议，须事先提出申请。申请之前，必须已向会议主办方提交论文，并且论文已经被接受。申请经学院批准后方能获得资助。教师有个人科研经费或系部有经费，并且预算中列支会议差旅费的，学院一律不予支持。
三、所有教师一年可以申请参加一次境内学术会议的差旅资助，最高资助额度为5000元。
四、差旅资助的范围仅限于交通费、住宿费、会务费和其他学校规定范围的补贴。其他费用一律由本人承担，学院不提供资助。
五、会议开支务必追求节约。根据学校规定，教授可以乘坐飞机经济舱或火车软卧；其他教师原则上乘坐火车硬卧，如因特殊情况需乘坐飞机或软卧，需经分管副院长批准。
六、申请参加学术会议时，必须事先填写书面申请（可从外语学院网站下载），并提交会议通知、论文全文，经系主任签署意见，报学院分管副院长审批。
七、经批准同意给予资助的，一律先由本人垫付，会议结束以后凭有效凭证报销。
8、 本规定即日起生效，解释权归外语学院。
外语学院
2023年5月
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