华东师范大学外语学院关于资助出国（境）参加国际会议的管理办法
（经2023年5月15日外语学院党政联席会审议通过）
为提升国际学术声誉，增进国际交流与合作，加强师资队伍建设，外语学院设立专项经费，支持教师参加国际会议。依据学校的相关规定和学科建设经费管理使用规定，特制定经费管理办法如下：
一、申请条件
1、申请人为外语学院在编在岗的正式教职员工。
2、申请人须参加所属研究领域的高等级国际学术会议，论文被会议正式录用，并受邀做大会发言或小组发言。
3、申请人未获各类科研经费和人才项目经费支持，或所获经费中没有编列国际交流与合作预算。
二、资助内容及金额
1、资助内容：申请人出国（境）参加国际会议的往返经济舱机票款。
2、资助金额：在人民币壹万元以内按实报销，超过额度的部分由申请人自行负担。
三、申请程序
1、每年1-2月，申请人向所在系部提交书面申请（附件），提出本年度出国（境）参加国际会议的计划及资助申请。系部对申请人条件和会议性质提出评价意见后提交学院。对于已经获得邀请函的参会申请，需附上邀请函及中译件、会议介绍及日程安排、被会议接收的论文摘要。对于尚未获得邀请函的参会申请，需先提供会议介绍及大致安排、已（拟）向大会提交的论文摘要，其他材料可以在办理出国（境）手续时补交。
2、学院召开专家评审会，组织相关专家对参会资助申请进行评审。
3、获资助的申请人一般应提前三个月按学校要求提交相关材料，办理出国（境）参会手续。
4、获资助的申请人参加会议后一个月内到学院办理报销相关手续。无特殊情况，当年票据当年办理报销。
四、其他
1、未按要求事先提交申请列入当年预算的项目，原则上学院不予资助。
2、原则上，每位教师一年最多只能获得一次学院的参会资助。
3、本办法由学院党政联席会议负责解释。
外语学院
2023年5月

附件：外语学院出国（境）参加国际会议资助申请表
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外语学院出国（境）参加国际会议资助申请表
　　申请日期：　　　　年　　月　　日
	申请人信息

	姓名
	
	所在系（部）
	

	出生年月
	
	职称
	

	个人科研项目或人才项目有否有国际交流预算
	是            否

	会议信息

	会议名称
	

	会议内容
	

	会议地点
	
	主办单位
	
	时间
	

	提交论文题目
	

	经费预算

	



	系（部）意见

	



	学院意见

	








